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CONVOCATORIA PUBLICA No.001 DE 2023

ADJUDICAR EN CONCESION DEL ESPACIO DESTINADO A LA PRESTACION
IMPRESION, FOTOCOPIADO Y PAPELERIA PARA LA SEDE PRINCIPAL Y ESCUE
INSTITUCION EDUCATIVA ESCUELA NORMAL SUPERIOR MARIA AUXILIADORA [
GIRARDOT CUNDINAMARCA PARA PARA EL ANO LECTIVO 2023

La presente convocatoria se hace en cumplimiento a lo acordado en Consejo Dire
Tesoreria, acogiéndose a la nueva modalidad de contratacién de las Instituciones
procede a publicar los actos y documentos para contratacion estatal

JUSTIFICACION: Se hace necesario adjudicar en concesion el espacio destinado
servicio de impresion, fotocopiado y papeleria, con el fin de atender a los
Institucion Educativa Escuela Normal Superior Maria Auxiliadora, con criteriosy p
garanticen el servicio y la venta de productos de calidad basado en los para
establecidos en esta convocatoria.

DEL SERVICIO DE
LA ANEXA DE LA
)EL MUNICIPIO DE

ctivo, y Manual de
Educativas, la cual

a la prestacion del
estudiantes de la
rocedimientos que
metros y criterios

OBJETO: ADJUDICAR EN CONCESION DEL ESPACIO DESTINADO A LA
PRESTACION DEL SERVICIO DE IMPRESION, FOTOCOPIADO Y PAPELERIA

PARA LA SEDE PRINCIPAL Y ESCUELA ANEXA DE LA

NSTITUCION

EDUCATIVA ESCUELA NORMAL SUPERIOR MARIA AUXILIADORA DEL

MUNICIPIO DE GIRARDOT CUNDINAMARCA PARA PARA EL ANO LECTIVO
2023.
1. CONDICIONES DEL OBJETO: prestacidon del servicio| de impresion,

fotocopiado y papeleria para aproximadamente 1730 est

diantes de los

grados transicion hasta PFC en dos jornadas con un aforo del 100% por dia
en la sede Principal de la Institucion Educativa Escuela Normgl Superior Maria
Auxiliadora, docentes, directivos, administrativos, operativos y demas

comunidad educativa.

Para la prestacién del servicio de impresion, fotocopiado y papeleria la oferta de|productos se debe
realizar atendiendo a las estipulaciones y condiciones de calidad en el servicio, atencion y productos

a la venta de papeleria y afines:

El servicio de impresion, fotocopiado y escaner debe prestarse en normal
la atencién permanente en la jornada escolar de la comunidad educativa.

a.
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El servicio de impresidn, fotocopiado y escaner debe prestarse con un nive
atencion, servicio y respeto por parte de sus operadores.

Los productos de papeleria y afines deben ser de calidad y con precios ase
comunidad educativa.

alto de calidad en

uibles a la

Los precios correspondientes al servicio de impresos, fotocopiado y escandr, asi como los
productos de papeleria y afines deben permanecer en un lugar visible a la comunidad

educativa.

No se permite la venta de: bebidas, alimentos, cigarrillos, chicles, drogas ni medicamentos.

2. ENTIDAD CONTRATANTE: FONDO DE SERVICIOS EDUCATIVOS DE LA

4. FORMA DE PRESENTACION

f.

INSTITUCION

EDUCATIVA ESCUELA NORMAL SUPERIOR MARIA

AUXILIADORA DEL MUNICIPIO DE GIRARDOT NIT 890-6780-019-5

interesadas, que reunan los requisitos establecidos

QUIENES PUEDEN PARTICIPAR: Todas las personas naturales o juridicas

la presente

convocatoria; excepto quienes estan impedidos por inhabilidades e

incompatibilidades para contratar con entidades del Estado.

No se aceptan propuestas recibidas por fax, correo electrénico o cualquie

La oferta se presentara escrita, foliada, en idioma espafiol, en sobre cerrag
especificar el nombre del proponente, y la informacién sobre la invit#
contendra los REQUISITOS HABILITANTES.

En el sobre sellado debe ir estampillado del contenido del sobre, en el cu
recibido con fecha y hora de la entrega.

El proponente sufragara todos los costos tanto directos como indirecto
preparacién de su propuesta. La I. E. Escuela Normal Superior Maria
responsable en ningln caso por dichos costos cualquiera que sea el resul
este proceso de contratacion.

La propuesta se presentara sin borrones, tachaduras o enmendaduras a n
haga la respectiva salvedad, la cual se entiende hecha con la firma del prq

representante legal debidamente autorizado para ello.

Cada oferente solo podra presentar una propuesta ya sea como persona

r otro medio.
oy sellado, que debe
cién publica, el cual

al se le firma el

5 relacionados con la
Auxiliadora no sera
ado que se derive de

nenos de que se
yponente o del

natural o juridica.
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g. Lapropuesta debe estar firmada por el proponente.
5. REQUISITOS HABILITANTES:
PERSONAS NATURALES PERSONAS JURIDICAS
1. Formato presentacion de la propuesta. 1. Formato presentagion de la propuesta.
2. Registro Unico Tributario (RUT) 2. Registro Unico Tributario (RUT)
3. Fotocopia de la cedula de ciudadania. 3. Fotocopia de la cgdula de ciudadania.
4. Certificado de antecedentes fiscales 4. Certificado de |antecedentes fiscales
(Contraloria) (Contraloria)
5. Certificado de antecedentes disciplinarios 5. Certificado de antecedentes disciplinarios
(Procuraduria) (Procuraduria)
6. Certificado antecedente judiciales (Policia) 6. Certificado antecedente
7. Certificacion de experiencia en el ramo, judiciales (Policia
minimo 3 afio 7. Certificacion de eéxperiencia en el ramo,
8. Formato Gnico Hoja de vida minimo 3 afio
8. Formato unico Hoja de vida
9. Constancia de [Pago de aportes de
seguridad social de la Empresa
6. CRONOGRAMA DE LA INVITACION
1 Publicacién de la Convocatoria Enero 19 de 2023 en la cartelera institucional y
pagina web de la institucion.
2 Recepcién de ofertas, dejando registro | En la Secretaria de I. E| Escuela Normal
de fecha y hora. En secretaria. Superior Maria Auxiliadora del Municipio de
Girardot el dia 30 de emnero de 2023 en
horario de 8 a.m. a 12:00 p.m. en sobre
sellado.
3 Fin de la recepcion de ofertas Enero 30 de 2023 a las 1%:00 pm
4 Elaboracién de actas de apertura y Enero 30 de 2023 a las 12:05 pm
conteo de propuestas.
5 Andlisis de las propuestas, estudio, Enero 30 de 2023 alas 12:15 pm
evaluacion y adopcion de la decision
Correspondiente.
6 | Comunicacion de la decision y | Enero 30 de 2023 a las 1{00 pm
notificacion al contratista, Elaboracion
y suscripcién del contrato
7 | Entrega de los espacios | enero 31 de 2023 9:00 am
correspondientes
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7. VALOR DE ARRENDAMIENTO, VIGENCIA DEL CONTRATO Y FORMA

8.

**» VERIFICACION DE DOCUMENTOS

DE PAGO

e el valor del arrendamiento mensual del espacio destinado a la prestacion del servicio

correspondientes al valor asignado en el acuerdo 007 de fecha noviembre 23 de

de impresién, fotocopiado y papeleria tiene una base de $ 550.100.00

2022, el cual se estima con base en el aforo del 100% de la pobl
® Laduracion del Contrato sera de por el afio lectivo 2023, a parti
acta de inicio hasta el 05 de diciembre de 2023.
e El pago se realizard mes anticipado.

CRITERIOS DE ANALISIS Y EVALUACION DE LAS

cién estudiantil.
r de la suscripcién del

PROPUESTAS

PRESENTADAS. El Rector junto con los representantes del Consejo Directivo

de la Institucion, analizaran y evaluaran las ofertas presenta
cuenta los siguientes factores:

das teniendo en

FASE ASPECTO INDICADOR CRITERIO
1 Verificacion de | Cumplimiento [|[ADMISION
documentos y Requisitos-
aspecto juridico
2 Verificacién de experiencia | Cumplimiento  [|[ADMISION
< CALIFICACION
ITEM | ASPECTO CONCEPTO PUNTAJE
1 CALIFICACION Listado de productos, pregios |40
TECNICA menUs y combos y alimentos
Saludables.
2 CALIFICACION Valor canon ofrecido 30
ECONOMICA
3 EXPERIENCIA EN EL Experiencia minima 3 afo 30
RAMO

%+ Se aprobard la propuesta mas favorable para La institucion Edu
aquella que cumpla con los aspectos juridicos, financieros,
experiencia del proponente y que obtenga el mayor puntaje.

% CRITERIOS DE DESEMPATE DE LOS OFERENTES. En caso de e}

cativa; es decir,
técnicos y de

Kistir un empate
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entre los oferentes se adjudicara a quien obtenga mayor puntaj
técnicos, que beneficien la nutricion de las estudiantes. Si subsi
tendra en cuenta el que presente mayor oferta econémica.

SE DECLARA DESIERTO EL LLAMADO A OFFRTAR, si no se
propuesta. En caso de ser declarado desierto, se reiniciara el p

en los aspectos
te el empate se

esenta ninguna
0ceso.

Si las propuestas presentadas no cumplen con los requisitos legales exigidos, se

reiniciara el proceso.
9. CAUSAS DE RECHAZO.

Las causales de rechazo de la propuesta tendran lugar cuando se presenten
eventos:

La propuesta que no cumpla con las caracteristicas técnicas y re
exigidos en los presentes términos de referencia.

La propuesta sea presentada extemporaneamente o incompletal

Cuando se presenten dos 0 mas propuestas por un mismo ofere
Cuando la propuesta no fuere presentada debidamente identifig

por el proponente o el representante legal si es persona juridica.

Cuando el proponente se encuentre bajo causal de
incompatibilidad para contratar con entidad del estado.

Cuando el proponente no presente certificados de la experiencis
requerida.

Cuando exista o se advierta falsedad en los documentos presen
10.0BLIGACIONES DEL CONTRATISTA (quien sea seleccig

Presentar en el momento del contrato los antecedentes
procuraduria y policia, los cuales pueden bajar por Internet.

Pagar cumplidamente el canon de la concesion en la forma
referencia del contrato.

los siguientes
2quisitos

nte.

ada y firmada
inhabilidad o
2 minima

tados.

)nado)

de contraloria,

y términos de

Cumplir con los protocolos de bioseguridad establecidos por la institucion

educativa y aprobados por la Secretaria de Salud de Girardot.
Destinar los espacios aludidos Unica y exclusivamente al fun
servicio de impresion, fotocopiado, escaner y papeleria.
Atender, bajo su propio pecunio, todo lo relacionado con la
personal necesario para el desarrollo del contrato,

cionamiento del

contratacion del

No vender ningun tipo de bebidas energizantes, alcohdlicas, cigarrillos, revistas,
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loterias, y todo tipo de drogas o medicamentos, estupefacie

alucindgenos o productos que puedan ser nocivos para la salud
educativa.

No almacenar, en ninguna parte, productos venenosos u otro ma
corrosivo, etc) que pueda acarrear perjuicios a la comunidad o a
de la Institucion.

Coordinar la prestacion del servicio con el Consejo Directivo
quien acttia como interventor del contrato, dinamiza las evaluaci

y presenta sugerencias y/o requerimientos los cuales son

cumplimiento por parte del contratista.
Consignar en el Banco y entregar en rectoria el original de

realizada para el pago mensual del canon, en los plazos estipuld

Tener vigente la autorizacién para la manipulacion de alimentos
Coordinar con la Rectoria para verificar el desarrollo de
contratadas e identificar oportunamente las anomalias que
efectuar los correctivos de forma oportuna.

Colaborar con las actividades que realice la Institucion. (Dia ¢
alumno y dia de los brujitos y demas actividades programadas)
Dar refrigerios en Reuniones de Consejo Directivo

los muebles y bienes que se le hayan prestado, en buen estado, ¢
natural causado.

OBSERVACION: Cualquier novedad o situacion que se presente en la ejecucio
analizada y resuelta entre las partes en caso de no llegar a un acuerdo, la In
determinacion que sera de obligatorio cumplimiento.

Municipio de

/1

G%Erdot -Cundinamarca, enero 27 de 2023

/

/
{
{

Rector
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ntes, productos
de la comunidad

terial (explosivo,
las instalaciones

de la institucion
ones del servicio
de obligatorio

la consignacion
dos.

las actividades
se presenten y

del nifio, dia del

Una vez terminado el Contrato, entregar las instalaciones asighadas, asi como

s5alvo el deterioro

n del contrato sera
stitucion tomara la
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